Сверчкова Светлана Сергеевна
Женщина, 31 год, родилась 25 октября 1984


+7 (915) 263-79-27
sbrilliance@mail.ru — желаемый способ связи
Skype: sbrilliance84


Проживает: Москва, м. Текстильщики
Гражданство: Россия, есть разрешение на работу: Россия
Готова к переезду, готова к командировкам
Желаемая должность и зарплата
Менеджер
70 000 руб.
Маркетинг, реклама, PR
· Менеджер по работе с клиентами
· Интернет-маркетинг


Занятость: полная занятость
График работы: полный день, сменный график
Желательное время в пути до работы: не имеет значения
Опыт работы — 6 лет 4 месяца
· Интернет-магазин "Холодпромсервис"
holodps.ru
Август 2013 — Декабрь 2015 2 года 5 месяцев
Менеджер проекта
Ведение интернет-магазина. Закупка товара, наполнение сайта контентом, контекстная реклама, сегментирование сайта, выставление на сайт нового товара (фотография, обработка, описание), создание вспомогательных сайтов по сегментам, первичная бухгалтерия (отгрузочные документы), консультирование покупателей по товарам, аналитика рынка, помощь руководителю в новых проектах.
· Бизнес-молодость
Москва, molodost.bz
Август 2014 — Декабрь 2014 5 месяцев
Менеджер по организации мероприятий
Документооборот отдела, помощь в поиске площадок для мероприятия, смета на мероприятие, отчетность в программе, участие в проектах, взаимодействие с подрядчиками, логистика мероприятия, координация мероприятия
· Bornsoon. Бутик для будущих мам
Москва
Сентябрь 2012 — Август 2013 1 год
продавец-консультант
Мерчандайзинг, консультирование покупателей, работа с кассой, ведение документооборота.
· Туристическое агентство Галилео ТУР
Август 2010 — Июнь 2012 1 год 11 месяцев
Помощник директора
Выполнение поручений руководителя, прием звонков, привлечение туристов, консультация и подбор туров, ведение клиентской базы, участие в семинарах и выставках.
· Муниципальное предприятие г.о. Самара "Перспектива"
Июль 2009 — Август 2010 1 год 2 месяца
Помощник директора
Взаимодействие с Департаментом по управлению имуществом, документооборот, кадровое делопроизводство, координирование арендаторов предприятия, составление договоров, выполнение личных поручений руководителя, прием посетителей.
Образование
· Высшее
· Самарский государственный экономический университет
2009
Государственное и муниципальное управление, менеджер
· Самарский техникум промышленных технологий
2003
экономика и бухгалтерский учет, красный диплом
Ключевые навыки
· Знание языков
· Русский — родной
· Английский — базовые знания
· Навыки
Работа на выставках; Документооборот; Управление интернет-проектами; Консультирование; Электронный документооборот; Первичная бухгалтерская документация; Контекстная реклама; 1С: Предприятие 8; Закупка товаров и услуг; Деловая переписка; Наполнение контентом; Adobe Photoshop;Делопроизводство; Интернет-реклама; Администрирование сайтов; Поиск информации в интернет; Административная поддержка руководителя; Закупки;Работа в команде; Организаторские навыки; Пользователь ПК; Обеспечение жизнедеятельности офиса; Управление проектами; MS Outlook; исполнение поручений руководителя; Обработка изображений; Организация корпоративных мероприятий; Организация мероприятий; Заключение договоров;Телефонные переговоры
Дополнительная информация
· Обо мне
Уверенный пользователь ПК (МS Office, интернет, электронная почта, Photoshop CS 3), Мастер-агент
имеется водительское удостоверение категории B
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